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1 Inledning

Viéra allminna villkor och denna guide baseras pa reglerna om statligt stod och da
pa den sa kallade Allménna gruppundantagsforordningen, "GBER™Y. Eventuell
tolkning ska goras utifran relevanta delar av GBER.

I Vinnovas allménna villkor f6r bidrag (§ 6.1) anger vi vilka kostnader som kan
vara stodberittigande for de projektparter som beviljas bidrag. I den hir guiden
fortydligar vi vilka dessa kostnader dr och hur ni som projektpart ska berékna och
redovisa dessa kostnader.

Med stodberittigande kostnader menas de kostnader som ni har for att genomfora
er del av projektet och som helt eller delvis kan téickas av vért bidrag. Aven en
projektpart som inte dr bidragsmottagare omfattas av de allménna villkoren och
ska berdkna och redovisa sina kostnader pa samma sitt som bidragsmottagare.

I avsnitt 2 listar vi de generella forutsittningar som géller for att en kostnad ska
vara stodberittigande. Kostnader dr alltsa inte automatiskt stodberéttigande bara
for att de ingar 1 ett kostnadsslag som kan vara stodberéttigande. Kostnader som
upparbetas under tid en projektpart dr pa obestand kommer inte att betraktas som
stodberéttigande. Bidrag kommer siledes inte att ges till tickande av sédana
kostnader.

I avsnitt 3 redogdr vi for vilka typer av kostnader (kostnadsslag) som ér
stodberdttigande inom olika stodgrunder. Samtliga kostnadsslag ar alltsa inte
stodberdttigande i alla projekt. Vilka kostnadsslag som é&r stodberittigande beror pé
vilken stodgrund bidraget beviljas enligt. Stodgrunden framgér av beslutet.

I avsnitt 4 ger vi en ndrmare beskrivning av de olika kostnadsslagen. Vad som dr
stodberittigande kostnader kan i vissa fall avvika frin det som anges 1 avsnitt 4.
Det #r t.ex. nir vért bidrag inte utgor statsstod® eller nér det beviljas som stod av
mindre betydelse/de minimis-stdd (iven kallat forsumbart stod>. Vad som giller
dé framgar av utlysningstext och beslut. Om inget framgar dér, giller samtliga
kostnadsslag som &r angivna i de allménna villkoren — se avsnitt 4.1-4.5 nedan.

)" Kommissionens forordning (EU) nr 651/2014 av den 17 juni 2014 genom vilken vissa
kategorier av stod forklaras forenliga med den inre marknaden enligt artiklarna 107 och 108 i
fordraget om Europeiska Unionens funktionssétt, GBER.

2 Statligt stéd dr stod som ges av en medlemsstat eller med hjélp av offentliga medel, av vilket

slag det &n dr, som snedvrider eller hotar att snedvrida konkurrensen genom att gynna vissa
foretag eller viss produktion, i den utstrickning det paverkar handeln mellan EU:s
medlemsstater. Se artikel 107 i férdraget om Europeiska Unionens funktionssitt.

9 Kommissionens férordning (EU) nr 1407/2013 av den 18 december 2013 om tillimpningen av
artiklarna 107 och 108 i fordraget om Europeiska Unionens funktionssétt pa stod av mindre
betydelse.
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2 Generella forutsattningar for att en kostnad ska vara
stodberattigande

Kostnader &r inte automatiskt stodberittigande enbart pa grund av att de ingar i ett
kostnadsslag som kan vara stodberittigande. Samtliga kostnader maste ocksa upp-
fylla de forutséttningar vi listat i detta avsnitt, oberoende av kostnadsslag.

For att en kostnad ska vara stodberéttigande ska foljande uppfyllas:

e Kostnaden ska vara faktisk och kunna styrkas, vilket innebar att den ska ha
uppkommit och kunna éterfinnas i bokféringen hos projektparten. Den far inte
vara uppskattad. Det innebar till exempel att en projektpart som inte tar ut 16n
inte kan ta upp och fa bidrag till en uppskattad kostnad. Detta beror pa att det
dé inte &r en faktisk I6nekostnad som kan aterfinnas 1 projektpartens bokforing.

e Den ska ha uppkommit hos projektparten, vilket innebér att projektpart bara
fér ta upp sina egna kostnader.

e Den ska ha uppkommit under den projekttid som framgar av beslutet. Kostna-
der som uppkommit fore eller efter den i beslutet angivna projekttiden &r alltsa
inte stodberéttigande.

e Den ska vara bokford och faststélld i enlighet med projektpartens vanliga
redovisningsprinciper och god redovisningssed.

e Den ska vara skélig och ha uppkommit enbart for genomforande av projektet,
vilket innebar att kostnaden ska vara rimlig, proportionerlig och nédvéndig for
genomforandet av aktiviteterna i projektet. Endast den del av kostnaderna som
ar hanforliga till projektet dr stodberattigande.

e Den ska vara i enlighet med projektparts egna interna policys och riktlinjer,
séarskilt med avseende pa milj6- och klimatpaverkan. Har avses framfor allt
resepolicy, men dven andra relevanta styrande dokument for projektparten.

For att kostnaderna ska vara stodberéttigande géller ocksa att de ska vara redovi-
sade till Vinnova senast i slutrapporten.

Kostnader som eventuellt upparbetas under den tid nér en projektpart ar pa
obestand betraktas inte som stodberittigande, vilket ocksa fortydligats i § 6.1, st. 9
1 de allménna villkoren. Notera att det finns en skyldighet att informera Vinnova sa
snart en sddan situation uppkommer.

I er redovisning ska projektkostnaderna vara redovisade pa en projektspecifik kod
eller pd annat sétt vara sirskiljbara fran organisationens dvriga transaktioner.

Man skiljer péd direkta och indirekta kostnader dir direkta kostnader dr sadana som
uppkommer som en omedelbar f6ljd av projektet, sdsom personalkostnader och
resekostnader.
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Indirekta kostnader (overhead eller OH) dr allmidnna omkostnader som inte upp-
kommer som en omedelbar f6ljd av projektet men som kan relateras till de direkta
kostnaderna for att genomfora projektet, sdsom kostnader for ordinarie verksam-
hetslokaler och stiddning, se avsnitt 4.5 nedan.

Vissa kostnader ér sdrskilt undantagna i de allmédnna villkoren och dr ddrmed inte
stodberéttigande. Dessa ar:

a) kostnader som uppkommer i samband med ingéende av projektavtal. Det
betyder att varken kostnader for konsulter eller projektparts egen
personalkostnad for ingdende av projektavtalet dr stodberattigande.

b) licenskostnader eller liknande mellan projektparter.

¢) kostnader som uppkommer hos en projektpart under den tid denne ar pa
obesténd.

3 Aktiviteter och stodberattigande kostnader

I det hér avsnittet anger vi vilka typer av kostnader (kostnadsslag) som kan vara
stodberittigande for olika stoddgrunder.

3.1 Forskning och utveckling, GBER art. 25

Med forskning och utveckling avses grundforskning, industriell forskning,
experimentell utveckling och genomforbarhetsstudier.

For forskning och utveckling dr dessa kostnader stodberéttigande:

e Samtliga kostnadsslag som &r angivna i de allménna villkoren — se avsnitt 4.1—
4.5 nedan.

3.2 Investeringsstod till forskningsinfrastruktur, GBER art 26

For investeringsstod till forskningsinfrastruktur dr dessa kostnader stodberatti-
gande:

e Endast kostnader for investeringar i immateriella och materiella tillgdngar — se
definitioner nedan.

Materiella tillgangar — tillgdngar i1 form av mark, byggnader och anldggningar,
maskiner och utrustning

Immateriella tillgangar — tillgangar som saknar fysisk eller finansiell gestaltning,
t.ex. patent, licenser, know-how eller andra immateriella réttigheter.

3.3 Innovationskluster, GBER art 27

For innovationskluster dr dessa kostnader stodberéttigande:

Investeringsstod:

e Endast kostnader for investeringar i immateriella och materiella tillgdngar

Materiella tillgangar — tillgdngar i1 form av mark, byggnader och anldggningar,
maskiner och utrustning
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Immateriella tillgangar — tillgangar som saknar fysisk eller finansiell gestaltning,
t.ex. patent, licenser, know-how eller andra immateriella réttigheter.

Driftstod:

e Personal- och administrationskostnader inklusive indirekta kostnader som av-
ser:

a) Aktiviteter i klustret for att underlétta samarbete, informationsutbyte och
tillhandahéllande eller kanalisering av specialiserade och anpassade
stodtjanster for foretag.

b) Marknadsforing av klustret for att hoja nya foretags eller organisationers
deltagande och for att 6ka synligheten.

c) Forvaltning av klustrets anldggningar och utrustning.

d) Organisering av utbildningsprogram, seminarier och konferenser for att
stimulera kunskapsutbyte, nitverkande och grénsoverskridande samarbete.

3.4 Process- och organisationsinnovation, GBER art 29

For process- och organisationsinnovation ar dessa kostnader stodberattigande:

e Samtliga kostnadsslag som &r angivna i allménna villkoren — se avsnitt 4.1-4.5
nedan.

Observera dock att vissa kostnader for “konsulter och licenser m.m.” i avsnitt 4.3
nedan dr undantagna. Endast kostnader for forskningstjanster, tekniskt kunnande
och patent dr stodberéttigande.

3.5 Innovationsstod endast till sma och medelstora foretag, GBER
art 28

For innovationsstdd till sma och medelstora foretag ar dessa kostnader stodberitti-
gande:

o Kostnader for att anskaffa, validera och forsvara patent och andra immateriella
tillgangar.
Som stodberittigande kostnader riknas alla kostnader som foregéar beviljande
av immaterialréttsligt skydd inklusive dversittnings- och andra kostnader for
att validera réttighet i olika ldnder samt kostnader for invindningsforfarande.
Kostnader som uppkommer efter att en ansdkan beviljats, sdsom arsavgifter,
kostnader for att forsvarande av rittighet eller liknande, dr dock inte stod-
berittigande.

o Kostnader for utstationering av hogkvalificerad personal fran en organisation
for forskning och kunskapsspridning eller ett stort foretag, som arbetar med
forskning, utveckling och innovation i1 en nyinréttad funktion inom det stéd-
mottagande foretaget och som inte ersitter annan personal.

o Kostnader for innovationsrddgivningstjanster och innovationsstddjande tjanster
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3.6 Stod till sma nystartade innovativa foretag, GBER art 22

De kostnadsslag som framgéar av utlysningstexten eller beslutet. Om inget anges sé
ar det kostnadsslagen i de allménna villkoren som géller.

3.7 Icke statsstdod och stod av mindre betydelse/de minimis-stod

Vad som dr stodberittigande kostnader kan i vissa fall avvika frén det som anges i
avsnitt 4. Det ar till exempel nér vart bidrag inte per definition utgor statsstdd eller
nér det beviljas som stdd av mindre betydelse/de minimis-stod (dven kallat
forsumbart stod). Vad som giller da framgér av utlysningstext och beslut. Om
inget framgér dér, dr de kostnadsslag som &r angivna i de allménna villkoren
mojliga— se avsnitt 4.1-4.5 nedan.

4 Kostnadsslag i de allmanna villkoren, § 6.1

4.1 Personalkostnader

For att personalkostnader ska vara stodberéttigande ska de vara faktiska och
endast avse den tid som lagts ner i projektet. Det far inte vara en uppskattning
eller en schablon utan kostnaden ska ha uppkommit, vilket betyder att 16n ska ha
utbetalats och bokforts som 16nekostnad.

Med personalkostnad menas bruttolon och faktisk 16nebikostnad, som till exempel
sociala avgifter, avtalsenliga pensionsavsittningar, avtalsenliga forsakringar och
avgifter. Skattepliktiga formaner ska inte inréknas.

Stipendier &r inte en stodberéttigande kostnad.

Eftersom endast faktiska personalkostnader &r stodberdttigande omfattas inte
situationer ndr man inte alls tar ut ndgon 16n eller liknande situationer som inte
medfor en faktisk kostnad. Om l6neavstdende daremot gors till forméan for obliga-
toriska pensionsavsittningar som normalt ingar i begreppet personalkostnad be-
traktas det som personalkostnad och dr ddrmed en stddberittigande kostnad. Om
en projektpart inte tar ut 16n, finns ingen faktisk Ionekostnad som kan aterfinnas i
bokforingen. Diarmed finns inte heller ndgon stodberittigande kostnad att ta upp
som underlag for berdkning av bidrag.

Det dr inte acceptabelt att borja ta ut 16n eller hoja 16nen infor projektet och
ddarmed 6ka projektkostnaden.

Eftersom en kostnad ocksé ska kunna revideras for att anses som stddberittigande
kraver vi dessutom att ni kan visa den tid som nedlagts i projektet. Det forutsitter
att det finns nigon form av tidsredovisning. Tidsredovisningen behover inte
bifogas rapporteringen annat dn pd var begéran, men den ska finnas att tillgd pa
forfrdgan eller vid ett granskningsbesok.

Universitet och hogskolor fir anvinda de rutiner for tidsredovisning som de
normalt tilliimpar.
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Observera att vi har beslutat att de totala stodberittigande personalkostnaderna
hos projektpart hogst kan uppgé till en genomsnittlig kostnad om 800 kr per
timme. Detta ir inte en schablon som kan anvéndas, och det innebér inte heller
att kravet pa att en kostnad ska vara faktisk frangés. Det ar fortfarande faktiska
kostnader som géller, vilket betyder att om de faktiska personalkostnaderna ar
hogre dn 800 kr per timme &r hogst 800 kr stodberittigande. Det betyder dven att
om de faktiska kostnaderna understiger 800 kr per timme ska de lagre faktiska
kostnaderna tas upp.

Genomsnittlig kostnad betyder att om en projektpart har flera personer med olika
l6nenivéer som arbetar i1 projektet far den genomsnittliga personalkostnaden uppga
till hogst 800 kr per timme for att vara stodberittigande. Detta ar inte en schablon.

Eftersom utgangspunkten &r att det dr faktiska kostnader som dr stodberéttigande,
ska berdkningen goras utifran de totala faktiska lonekostnaderna delat med totalt
antal timmar nedlagda i1 projektet. Om resultatet vid den berdkningen dverstiger
800 kr/timme ska personalkostnaderna vid redovisningen till Vinnova reduceras.
Se nedanstdende exempel:

Exempel 1

Person Timkostnad Timmar Total kostnad
A 1 500 100 150 000
B 1 000 50 50 000
C 750 200 150 000
D 500 500 250 000

Total 850 600 000

Genomsnittlig timkostnad: 600 000/850 = 706 vilket &r < 800. Har kan ddrmed
den verkliga personalkostnaden, 600 000 redovisas som stodberittigande
personalkostnad.

Exempel 2

Person Timkostnad Timmar Total kostnad
A 1 500 200 300 000
B 1 000 150 150 000
C 750 200 150 000
D 500 500 250 000

Total 1050 850 000

Genomsnittlig timkostnad: 850 000/1050 = 810 vilket d&r> 800. Har far
stodberéttigande personalkostnad hégst uppga till 840 000 (1050 x 800).
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Taket for personalkostnader om 800 kr/timme géller inte for universitet och hog-
skolor. Det giller inte heller for institut som Vinnova har sirskild 6verens-
kommelse med niir de deltar i sin icke-ekonomiska verksamhet. Vinnova har i
overenskommelse med vissa institut godként att personalkostnader far berdknas
enligt de fullkostnadsmodeller som dessa institut tillimpar. Vid redovisning av
faktiska stodberattigande kostnader ska dock personalkostnader och indirekta
kostnader redovisas var for sig. For indirekta kostnader, se avsnitt 4.5 nedan.

4.2 Utrustning, mark och byggnader

For instrument, utrustning och byggnader ar det avskrivningskostnaderna som ar
stodberittigande. Dessa kostnader &r bara stodberdttigande i den utstrackning och
under den tid som de tas i ansprak i projektet. Det innebér att om de bara anvénds
till viss andel och under viss tid i projektet, s& dr endast kostnaden stodberitti-
gande 1 motsvarande man.

Exempel

Projekttid 4 ar

Avskrivningstid 5 ar, dvs. 20 % per ar

Inkopskostnad utrustning 100 000 kr

Tid for anvéndning i projektet 2ar

Andel anvindning 1 projektet 30 % (anvénds till 70 % 1 andra aktiviteter)
Stodberittigande kostnad 100 000 x 20 % x 30 % x 2 =12 000 kr

For mark &r verkliga kapitalkostnader eller hyra stodberéttigande i den utstrack-
ning och under den tid som marken tas i ansprék i projektet.

Kostnad for till exempel ordinarie verksamhetslokaler, mark eller andra byggnader
som inte uppkommer till omedelbar foljd av projektet ér inte en stodberéttigande
direkt kostnad utan kan istéllet ingé i1 indirekta kostnader (se avsnitt 4.5).

4.3 Kostnader for konsulter och licenser m.m.

Hiér avses dels kostnader for kop av forskningstjinster, kunskap och patent,
dels kostnader for andra konsulttjéinster och motsvarande tjinster som uteslu-
tande anvénds for projektet. Med kostnader for patent menas inte kostnader for att
sOka patent utan for att kopa patent eller patentlicenser.

For att kostnaderna ska vara stodberittigande kravs att de kopts eller licensierats
frén externa aktorer pd marknadsmaéssiga villkor samt att aktivitet och omfattning
framgdr av projektbeskrivningen. (Obs! For bidrag beviljade fore 1 januari 2017
géller istdllet att underleverantor bara far anlitas att utfora mindre omfattande
arbete. Det behover séledes inte framgé av projektbeskrivningen sé lange arbetet ér
mindre omfattande i relation till den projektparten.) Vinnova betraktar inte projekt-
parter som externa i1 forhéllande till varandra. Ddrmed ar den hér typen av
kostnader mellan projektparter inte stodberittigande. Om konsulten &r anstilld i
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projektpartens koncernforetag, intresseforetag? eller ir nirstiende person till
projektparten eller till stdllforetrddare for projektparten kan kostnaden dock vara
stodberittigande. Kostnaden som fér tas upp som stddberittigande dr da den
verkliga personalkostnaden (se avsnitt 4.1 ovan). Marknadsmaéssig konsulttaxa far
alltsé inte tas upp. Vid rapportering till Vinnova redovisas sddan kostnad under
konsultkostnader.

Observera att

e kostnader for andra konsulttjéinster och motsvarande tjanster in forsk-
ningstjénster, kunskap och patent endast ar stodberéttigande om de anvinds
uteslutande for projektet.

e iprojekt som avser genomforande av process- och organisationsinnovation
(se avsnitt 2.4) dr endast kostnader for forskningstjinster, kunskap och patent
stodberéttigande. Kostnader for andra konsulttjdnster och motsvarande tjanster
ar darmed inte stodberéttigande under den stodgrunden.

Kostnad for revisorsintyg ir en stodberittigande konsultkostnad upp till

30 000 kr. For kommuner, landsting, statliga myndigheter, universitet och
hogskolor som lamnar intyg utfardat av internrevisor dr motsvarande kostnader
stodberittigande, men ska da redovisas som personalkostnader, sdvida de inte
ingar som en del i organisationens indirekta kostnader. I sistnimnda fall ska de
inte sirredovisas.

Som angivits i avsnitt 2 ovan, ska kostnader vara faktiska for att vara stod-
berittigande. Om den faktiska kostnaden for revisorsintyg dverstiger 30 000 kr,
far dock endast 30 000 kr tas upp som en stodberittigande kostnad. Det innebar
ocksé att om den faktiska kostnaden inte uppgar till 30 000 kr ska ni redovisa den
lagre faktiska kostnaden.

Kostnader som uppkommer i samband med ingdende av projektavtal &r inte en
stodberéttigande kostnad. Det betyder att varken kostnader for konsulter eller
projektparts egen personalkostnad for ingdende av projektavtalet dr
stodberittigande.

Y Med Intresseforetag avses foljande: a) att projektpart utdvar ett betydande inflytande 6ver den juridiska

personens driftsméssiga och finansiella styrning och dgandet utgor ett led i en varaktig forbindelse
mellan bidragsmottagaren och den juridiska personen eller, b) att projektpart innehar minst 20 procent
av rosterna for samtliga andelar i den juridiska personen och det inte av omstandigheterna i 6vrigt
framgar att detta inte utgdr ett betydande inflytande eller, c) att projektparts koncernforetag eller
projektpart tillsammans med ett eller flera koncernforetag tillsammans innehar minst 20 procent av
rosterna for samtliga andelar i den juridiska personen och det inte av omsténdigheterna i 6vrigt framgar
att detta inte utgor ett betydande inflytande.

) Med nirstiende person avses bland annat make/maka, sambo, partner, férdlder, barn och syskon till

bidragsmottagaren (da bidragsmottagaren &r en fysisk person) eller till stillforetrdadare for

bidragsmottagaren (dé bidragsmottagaren dr en juridisk person).
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4.4 Ovriga direkta kostnader

Ovriga direkta kostnader som uppkommit som direkt foljd av projektet r stod-
beréttigande. Det kan till exempel vara kostnader for materiel, forradsartiklar och
liknande. Resekostnader i projekt ska ocksé tas upp och redovisas under detta
kostnadsslag. Resor ska begrénsas till sddana som &r nddvindiga for att genomfora
projektet och dér det dr mdjligt ska s.k. resefria (digitala) moten prioriteras. Mdten
bor planeras klimatsmart och i mojligaste man ska resor géras med miljovénligt
transportsitt. Som huvudregel géller att projektdeltagare ska folja den egna
organisationens métes- och resepolicy samt &vriga riktlinjer. Aven évriga policys
och riktlinjer ska f6ljas och generellt géller att hinsyn ska tas till aktiviteters
miljo- och klimatpaverkan.

4.5 Indirekta kostnader

Indirekta kostnader (overhead) dr allmidnna omkostnader som inte uppkommer
som en omedelbar f6ljd av projektet men som dndé kan relateras till de direkta
kostnaderna for att genomfora projektet. Detta innefattar exempelvis kostnader for
ordinarie verksamhetslokaler och stddning.

Universitet och hogskolor far gora paslag for indirekta kostnader enligt den full-
kostnadsprincip som de tillimpar.

Institut som Vinnova har sérskild 6verenskommelse med far gora pdslag for indi-

rekta kostnader enligt den fullkostnadsprincip som de tilldmpar och som godkénts
av Vinnova nér de deltar i sin icke-ekonomiska verksamhet. Nar dessa deltar i sin
ekonomiska verksamhet dr de att betrakta som foretag och da géller vad som sdgs

nedan for “0vriga organisationer”.

Ovriga organisationer far gora paslag for faktiska indirekta kostnader med hogst
30 % pé sina stodberittigande personalkostnader. Det betyder att om de faktiska
indirekta kostnaderna ar lagre ska paslag goras med verkliga indirekta kostnader.
Underlag for berdkning av pédslaget ska finnas.

5 Mervardesskatt

Moms ir en stodberédttigande kostnad om ni som stodmottagare saknar avdragsrétt
for ingdende moms pé projektets verksamhet. I sa fall ska ni redovisa era
kostnader inklusive moms.

Om ni har avdragsritt for ingdende moms pé er projektverksamhet far ni ddremot
inte ta upp moms som en stodberattigande kostnad 1 projektet. Det innebér att ni
ska redovisa era kostnader exklusive moms.

Kontakta Skatteverket och ta reda pa vilka momsregler som géller for just ert
projekt. De regler som géller for er ordinarie verksamhet giller nimligen inte
nodviandigtvis for projektet.
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Overforing av bidrag fran koordinator till dvriga bidragsmottagare utgor inte om-
sattning av vara eller tjinst utan &r endast en transferering i enlighet med beslutet
om bidrag. I och med att det inte r friga om omsédttning ska moms inte laggas pa
bidraget. Overforingen kan ske efter rekvisition eller pa annat sitt som dverens-
kommits mellan parterna i projektet.



