[bookmark: _GoBack]Instruktioner till Projektbeskrivning
Använd denna mall för att skriva er projektbeskrivning. Följ instruktionerna under varje rubrik i dokumentet. Ta bort alla instruktioner (kursiv text) inklusive detta försättsblad innan ni skickar in den färdiga ansökan.

· Ansökan kan skrivas på svenska eller engelska 
· Typsnitt Times New Roman med 11 punkters storlek ska användas 
· Eventuella illustrationer ska vara läsbara i svartvita utskrifter
· Detta dokument får maximalt utgöra 12 sidor (inklusive eventuella illustrationer)
· Projektbeskrivningar som överskrider 12 sidor kommer inte att bedömas 



1. Sammanfattning
(Sammanfatta det projekt ni söker finansiering för, max 1500 tecken.
Det ni skriver under sammanfattningen ska även klistras in i sin helhet i intressentportalen, avsnitt 1, projektuppgifter)
 
2. Bakgrund
(Beskriv kortfattat:
· bakgrund och historik bakom ert erbjudande till innovatörer
· vänder ni er till en specifik grupp av innovatörer?
· hur ser upptagningsområden ut lokalt/ regionalt/ nationellt?
· eventuella tidigare erfarenheter som gör att projektet kan bli framgångsrikt?
· vad är ert långsiktiga mål med projektet?)
3. Potential
3.1 På vilket sätt ska organisationen stödja innovatören?
(Här beskriver ni:
· hur kan organisationen erbjuda innovatörer ett stöd som håller hög kvalitet, är kostnadseffektivt och som fyller ett befintligt behov i innovationsstödsystemet?
· hur kan ni bistå innovatörerna genom att använda er av existerande nätverk och leverantörer av tjänster och utrustning?
· hur kan ni stödja innovatörer i frågor som kan bidra till att uppfylla FN:s hållbarhetsmål enligt agenda 2030?
· hur kan ni erbjuda ett likvärdigt stöd till kvinnor och män?)
3.2 Vilka nyckeltal är relevanta för uppföljning av projektet? 
(Hur ska ni ta reda på om arbetet leder till önskat resultat? Föreslå nyckeltal som är relevanta för att följa upp projektet)

4. Genomförande
4.1 Inledning
(Här beskriver ni kortfattat:
·  projekts genomförande, arbetsmetodik, och resursbehov 
· vilka innovatörer ni riktar er till
· vilken/ vilka tjänster vill ni erbjuda)
4.2  Projektplan
(Här vill vi att ni särskiljer aktiviteter som beskriver:
· kostnader som relaterar till att nå ut till, administrera, samt följa upp stödet till innovatörer. Observera att det krävs särskild motivering om dessa kostnader överstiger 10% av beviljat belopp.
· om det finns kostnader som relaterar till aktiviteter där ni erbjuder innovatörer valideringshjälp i form av tjänster, hyr ut lokaler/ utrustning/ verktyg
· kostnader för köp av externa tjänster) 
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4.3 Sekretess och hantering av immaterialrätt
(Beskriv hur ni kommer att hantera sekretess och immaterialrätt i relationen mellan stödorganisationen och innovatören)
4.4 Samverkan med andra stödorganisationer
(Beskriv hur ni planerar att arbeta tillsammans med andra stödorganisationer och vilket mervärde det kan skapa)

5. Aktör (organisation)
5.1 Vilken kompetens och resurser finns i stödorganisationen?
(Här ska ni beskriva: 
· organisationens tidigare erfarenhet att stödja innovatörer
· vilka olika roller som finns representerade i organisationen och hur dessa är fördelade mellan kvinnor och män)
5.2 Utveckling av arbetssätt och metoder
(Här ska ni beskriva er strategi för att förbättra ert arbetssätt och era metoder)
5.3 Organisationens sammansättning 
(Beskriv hur ni säkerställer att kvinnor och män har samma möjlighet att påverka angreppssätt och att delta i beslutsfattande när det gäller stöd till innovatörer)
5.4 CV
(kopiera tabellen nedan och klistra in en tabell för varje person i projektteamet som har en viktig roll för projektets genomförande)

	Namn, ålder och kön
	

	Titel, organisation
	

	Medverkan i projektet (% av heltid)
	

	Roll i projektet
	

	Relevant kompetens och erfarenhet
	

	Personens bidrag till projektet
	



